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KAISIADORIU KULTUROS CENTRO
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UKIO REIKALAMS
PAREIGYBES APRASYMAS

LPAREIGYBE
1. Kaigiadoriy kultiiros centro (toliau — Kultiiros centras) — direktoriaus pavaduotojas ikio
reikalams (kodas 515101).
2. Pareigybés lygis — B, grupé- jstaigy vadovai ir jy pavaduotojai.
3. Kultiiros centro direktoriaus pavaduotojas iikio reikalams tiesiogiai pavaldus Kulttiros centro

direktoriui.
IL.SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINAN CIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas einantis ias pareigas turi atitikti $iuos reikalavimus:

4.1. turi organizacinio vadybinio darbo patirtj, gerus deryby ir bendravimo jgudZius,

4.2. turi vairuotojo paZymeéjima;

4.3. turi i¥manyti jstaigos struktiira, jos darbo organizavimg ir valdyma,

4.4. turi i¥manyti jstaigos pastaty, patalpy i¥planavima, evakavimo schemas;

4.5. i$manyti saugos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos, apsaugos sistemos
reikalavimus;

4.6. zinoti orgtechnikos, kanceliariniy baldy ir kity prekiy jsigijimo bei panaudojimo galimybes;

4.7 turi Zinoti prekiy, reikalingy darbui, risis, kokybe;

4.8. turi i$manyti medZiagy sunaudojimo ir nuraSymo normas;

4.9. turi Zinoti pirkimo-pardavimo sutar¢iy sudarymo ir jgyvendinimo budus;

4.10.turi Zinoti pastaty, statiniy, patalpy eksploatavimo, priezitiros, remonto ir profilaktikos
atlikimo tvarka;

4.11.turi Zinoti samaty sudarymo, tvirtinimo ir jgyvendinimo biidus
4.12.turi i¥manyti LR vie$yjy pirkimy jstatyma;
4.13.turéti kineés bei finansinés veiklos patirtj, biti nebaustas uZz gios veiklos pazeidimus;

4.14.moketi dirbti kompiuteriu su Microsoft Office programiniu paketu.



L. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCLJOS

5. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

5.1. ripinasi kinio inventoriaus saugumu ir atnaujinimu, Kultiiros centro patalpy ir teritorijos
$vara;

5.2. Organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja:

5.2.1.1kio dalies veikla;

5.2.2.1ikio dalies darbo plany parengima, suderinimg ir vykdyma, savalaikj ataskaity pateikima;

5.2.3.1kio dalie darbuotojy darbg;

5.2.4.medzZiagy ir jrangos apskaita, saugojima ir racionaly panaudojima;

5.3. sudaro ir pateikia paraidkas kio dalies veiklai reikalingoms medZiagoms;

5.4. nustato materialiniy vertybiy idavimo ir nura§ymo tvarka;

5.5. supazindina darbuotojus su civilinés ir prieSgaisrinés saugos darbe instrukcijomis,
garantuoja, kad jy buty laikomasi;

5.6.vykdo darbuotojy mokymus;

5.7. atstovauja jstaigg rajoniniuose mokymuose.
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