PATVIRTINTA
KaiS$iadoriy rajono savivaldybés mero
2023 m. gruodzio d. potvarkiu Nr. V13E-

KAISIADORIU KULTUROS CENTRO DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. KaiSiadoriy kultiros centro (toliau — Kultiiros centras) direktorius yra savivaldybés
biudzetinés jstaigos vadovas.
2. Pareigybés lygis — A2.

IT SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Kultiiros centro direktoriaus pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos specialiuosius
reikalavimus:

3.1. turéti aukstaj] universitetin] iSsilavinimg ir bakalauro kvalifikacinj laipsnj arba jam
lygiavert¢ auk$tojo mokslo kvalifikacija arba auk$tajj neuniversitetinj iSsilavinimg ir profesinio
bakalauro kvalifikacinj laipsni arba jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija, jgyta baigus
humanitariniy moksly, socialiniy moksly, ugdymo moksly, meny studijy kryp¢iy grupiy studijas, ir ne
mazesne kaip 2 mety vadovaujamo darbo patirt] kultiiros srityje arba verslo ir vieSosios vadybos
moksly, teisés studijy krypc¢iy grupiy studijas ir ne mazesn¢ kaip 2 mety vadovaujamo darbo patirtj
kulttiros srityje veikian€iai jmonei, jstaigai ar organizacijai ir (ar) jy padaliniams;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos Konstitucijg, Lietuvos Respublikos darbo kodeksa,
Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatyma, Lietuvos Respublikos biudzetiniy
jstaigy jstatyma, Lietuvos Respublikos etninés kulttiros valstybinés globos pagrindy jstatyma, Lietuvos
Respublikos kultliros centry jstatyma, Lietuvos Respublikos regioninés plétros jstatyma, Lietuvos
Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz
darbg jstatymg, Lietuvos Respublikos wvalstybés ir savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo jstatymg, Lietuvos Respublikos vieSyjy istaigy istatyma, Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatyma, Kultiiros jstaigy darbuotojy profesinés veiklos ir etikos taisykles, patvirtintas
Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2017 m. rugpjucio 16 d. jsakymu Nr. [V-884 , D¢l Kultiros
jstaigy darbuotojy profesinés veiklos ir etikos taisykliy patvirtinimo* ir kitus su kultiiros centro

administravimu ir veikla susijusius teises aktus ir gebéti juos taikyti;



3.3. iSmanyti dokumenty valdyma reglamentuojancius teisés aktus, sklandZiai déstyti mintis
rastu ir zodzZiu;

3.4. moketi lietuviy kalbg treCiosios valstybinés kalbos mokéjimo kategorijos lygiu, kaip
nustatyta Valstybinés kalbos moké¢jimo kategorijy nustatymo ir jy taikymo tvarkos aprase,
patvirtintame Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,Dél
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo*;

3.5. mokéti bent vieng i$ trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokieciy) ne
zemesniu kaip B1 kalbos moké¢jimo lygiu (pagal Bendruosiuose Europos kalby metmenyse nustatytg ir
apibudinta Sesiy kalbos mokejimo lygiy sistema);

3.6. moketi dirbti su ,,Microsoft Office” programiniu paketu (,,Microsoft Word®, ,,Microsoft
Excel”, ,,Microsoft Outlook®, ,,Microsoft PowerPoint*), vaizdo konferencijoms skirtomis programomis
(,,Zoom*, ,,Teams®).

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Kulturos centro direktorius vykdo $ias funkcijas:

4.1. organizuoja Kultiiros centro darbg, kad buty jgyvendinami Kulttros centro tikslai ir
atlickamos nustatytos funkcijos;

4.2. vadovauja Kultliros centro metinio veiklos plano rengimui, jo jgyvendinimui, analizuoja
Kultiiros centro veiklg, materialinius ir intelektinius iSteklius;

4.3. teikia Kultiiros centro veiklos ataskaita KaiSiadoriy rajono savivaldybés tarybai teisés
akty nustatyta tvarka;

4.4. atsako uz Kultiiros centro veikla, uztikrina, kad biity laikomasi jstatymy, kity teisés
akty;

4.5. tvirtina Kultiiros centro struktiirg ir pareigybiy sara$a, nevirSydamas nustatyto didziausio
leistino pareigybiy skai¢iaus;

4.6. Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta tvarka priima j darbag ir
atleidzia 1§ jo Kultiiros centro darbuotojus, fiksuoja darbo pareigy pazeidimus, tvirtina darbuotojy
pareigybiy apraSymus, atlieka kitas su darbo santykiais susijusias funkcijas teisés akty nustatyta tvarka;

4.7. riipinasi darbuotojy profesiniu tobuléjimu, sudaro jiems sglygas kelti kvalifikacija;

4.8. prizitri ir atsako, kad biity laikomasi Lietuvos Respublikos kultiiros ministro patvirtinty

Kultiiros jstaigy darbuotojy profesinés veiklos ir elgesio taisykliy;



4.9. teises akty nustatyta tvarka nustato darbuotojy tarnybinius atlyginimus (koeficientais),
tarnybiniy atlyginimy priedus bei priemokas, vienkartines pinigines iSmokas, skirtas darbuotojams
skatinti, nevirSydamas darbo uzmokescio fondo;

4.10. organizuoja Kultiiros centro darbuotojy kasmetinés veiklos vertinimg ir skatinimg teisés
akty nustatyta tvarka;

4.11. vadovaudamasis jstatymais ir kitais teisés aktais, tvirtina Kultiiros centro vidaus tvarkos
taisykles;

4.12. atsako uz Kultiiros centro finansing veiklg, uztikrina racionaly ir taupy 1€Sy bei turto
naudojima, veiksminga Kultiiros centro vidaus kontrolés sistemos sukiirima, jos veikimg ir tobulinima;

4.13. tvirtina Kultiiros centro iSlaidy, pajamy ir kitas sagmatas;

4.14. atsako uz centralizuotos apskaitos jstaigos parengty Kultiiros centro finansiniy ir
biudzeto vykdymo ataskaity rinkiniy pateikima;

4.15. bendradarbiauja su kitomis kultliros jstaigomis, nevyriausybinémis organizacijomis,
Svietimo jstaigomis rengiant ir jgyvendinant projektus, kitas neformaliojo Svietimo veiklas;

4.16. organizuoja darba, vadovaudamasis darbuotojy sauga ir sveikata reglamentuojanciy
norminiy teisés akty reikalavimais;

4.17. pagal kompetencijg leidZia jsakymus, organizuoja ir kontroliuoja jy vykdyma;

4.18. atstovauja Kulttiros centrui valstybés ir savivaldybés institucijose, teisme bei santykiuose
su kitais juridiniais ir fiziniais asmenimis;

4.19. sudaro sutartis Kultiiros centro vardu Kulttiros centro funkcijoms atlikti;

4.20. organizuoja Kultliros centro dokumenty saugojimg ir valdyma teisés akty nustatyta
tvarka;

4.21. atsako uz teisingg statistiniy duomeny ir ataskaity teikima;

4.22. viesai skelbia informacijg apie Kulttros centro veikla teisés akty nustatyta tvarka;

4.23. vykdo kitas Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatyme, Lietuvos Respublikos

kulttros centry jstatyme bei kituose teisés aktuose numatytas funkcijas.




