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ŪKVEDŽIO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

 

I SKYRIUS 

BENDROJI DALIS 

1. Kaišiadorių kultūros centro (toliau –  Centras) ūkvedžio pareigybė yra priskiriama 

specialistų grupei. 

2. Pareigybės lygis –  B. 

3. Pareigybės paskirtis – užtikrinti Centro pastatų, patalpų, įrangos, teritorijos ir turto tinkamą 

priežiūrą bei eksploatavimą, atlikti einamuosius ūkinius ir techninius darbus, prižiūrėti pavestus 

objektus, vykdyti smulkius remonto, priežiūros ir tiekimo darbus, užtikrinti švarą, tvarką ir saugią 

aplinką. 

4. Pavaldumas – šias pareigas einantis darbuotojas yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus 

pavaduotojui ūkiui. 

5. Ūkvedys bendradarbiauja su kolegomis, siekiant sklandaus ūkio darbų vykdymo. 

 

II SKYRIUS 

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

6. Ūkvedys turi atitikti šiuos reikalavimus: 

6.1. turėti ne žemesnį kaip aukštesnįjį išsilavinimą arba iki 1995 metų įgytą specialųjį vidurinį 

išsilavinimą, arba jam prilygintą kvalifikaciją; 

6.2. būti susipažinusiam su pagrindiniais darbuotojų saugos ir sveikatos, priešgaisrinės ir 

civilinės saugos reikalavimais; 

6.3. mokėti naudotis darbo įrankiais, elektriniais ir mechaniniais įrenginiais, gebėti atlikti 

paprastus techninius darbus (remonto, montavimo, santechnikos, elektros, dažymo ir kt.); 

6.4. turėti žinių apie higienos, aplinkosaugos ir tvarkos reikalavimus patalpų ir teritorijos 

priežiūrai; 

6.5. mokėti planuoti ir organizuoti savo darbą, atsakingai vykdyti pavestas užduotis; 

6.6. mokėti naudotis kompiuteriu baziniu lygiu (el. paštas, dokumentų valdymo sistema, 

ataskaitų pildymas); 

6.7. būti darbščiam, pareigingam, kruopščiam, gebėti dirbti savarankiškai ir komandoje; 

6.8. savo veikloje vadovautis Lietuvos Respublikos teisės aktais, Kultūros centro nuostatais, 

vidaus darbo tvarkos taisyklėmis, direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo ūkiui nurodymais, bei šiuo 

pareigybės aprašymu. 

 

III SKYRIUS 

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

7. Šias pareigas einantis darbuotojas vykdo šias funkcijas: 

7.1. prižiūri ir vykdo Centro pastatų, patalpų, įrangos ir teritorijos priežiūros darbus, užtikrina 

jų tvarką, švarą ir tinkamą eksploatavimą; 

7.2. savarankiškai atlieka smulkius remonto, techninės priežiūros darbus, informuoja 

direktoriaus pavaduotoją ūkiui apie pastebėtus gedimus ar trikdžius; 



7.3. pagal poreikį prižiūri šildymo, elektros, vandens tiekimo, vėdinimo ir kitų inžinerinių 

sistemų veikimą, informuoja direktoriaus pavaduotoją ūkiui apie pastebėtus gedimus ar sutrikimus; 

7.4. užtikrina patalpų apšvietimo, elektros prietaisų, sanitarinių mazgų, šildymo įrenginių ir 

santechnikos įrangos tinkamą veikimą, laiku inicijuoja smulkius remontus arba praneša apie būtinybę 

atlikti didesnius darbus; 

7.5. vykdo direktoriaus pavaduotojo ūkiui pavedimus dėl viešųjų pirkimų poreikių, tiekėjų 

pasiūlymų rinkimo, prekių ar paslaugų priėmimo ir perdavimo; 

7.6. padeda renginių, parodų, susitikimų ar kitų Centro veiklų organizavimo metu – rengia 

patalpas, montuoja įrangą, kabina parodas, padeda transportuoti ir išdėstyti inventorių; 

7.7. pagal poreikį padeda pernešti, transportuoti ir tvarkingai išdėstyti inventorių renginių ir 

parodų metu; 

7.8. tvarko ir prižiūri Centro inventorių, įrankius, įrangą bei kitą turtą, užtikrina tinkamą 

naudojimą ir saugojimą; 

7.9. savarankiškai sprendžia operatyvius ūkinius klausimus, teikia pasiūlymus darbų 

optimizavimui direktoriaus pavaduotojui ūkiui; 

7.10. bendradarbiauja su kolegomis, padeda vykdyti praktinius darbus, užtikrina sklandų ir 

saugų darbų organizavimą; 

7.11. pagal kompetenciją vykdo kitus direktoriaus arba pavaduotojo ūkiui pavedimus 

 

IV SKYRIUS 

ATSAKOMYBĖ 

8. Šias pareigas vykdantis darbuotojas atsako už pavestų funkcijų vykdymą. 

9. Už netinkamą pareigų atlikimą atsako įstatymų nustatyta tvarka. 

_______________ 

 

SUSIPAŽINAU, SUTINKU: 

 

____________________           __________________ __________________________ 

Data                    Parašas         Vardas, pavardė 


